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h SerVICIOS (Tecnlcos o Profesmnales) " 7 o ERR Serwctos Tecnlcos
| Nﬂméro’ de Contrato; 029-26-2026 MCD .| Plazode C’ontrato’: ' 02 de enero al 30 de | Jumo del. 2026 ’
‘Acuerdo Ministerial: | 1-2026 -~ Fercha'del’informe: ’ N 27/02/2026
) 7 - Dia : - Mes T Ano R '  1 Diraylr o _‘Mes: S - ‘Ano‘
- Periododel | . | En nimeros) . (Enletras) (En numeros) .| (Enntmeros) | -(Enletras) | . . (Ennumeros)
Informe: : S 01 - febrero | 2026 Ce T 28 |- febrero' ) 2026

Objeto del Contrato

: "El Cont1 atlsla" se compl omete a prestar sus serv1c1os técnicos para Seccion de Compras del Depaﬂamento Admunsl;tatlvo dela Dlreccmn
de Administracién y Finanzas del Despacho Mlmstenal del Ministerio de Cultura 'y Deportes con dedicacion, diligencia, con axreglo alos
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actmdades que se dCSCI iben a contmuacmn sin ser

estas limitativas, sino umcamente emmc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actmdades ejecutadas conforme al contrato y termmos de referencla ‘

a) Apoyar en el proceso de compras y contlatacmnes de b1enes sumuustros ‘obras y serv101os

b) Apoyar en la cotizacion de los requeumlentos de compras de acuerdo a la Ley de. Contlatacmnes del Estado

¢) Apoyar en los procesos de compras y que se realicen en ‘baseala Ley V1gente ;

d) Apoyar en la elaboracién de érdenes de compra en ¢l Slstema SIGES

€) Apoyar en la adecuada y oportuna realizacién de las compras menores a Q. 25,000.00

| ) Apoyar en la realizacion de publicaciones de Comipras mayores de'Q.-90,000.00 en GUATECOMPRAS

| @) Brindar apoyo en la realizacién de cuadros comparativos. ¥ su oportuna publicacién en’ GUATECOMPRAS ,

h) Apoyar en la oportuna realizacién de las adquisiciones de bienes, ‘materiales y suministros, sean de forma efectiva
1) Brindar apoyo en la revision de la-documentacion legal de soporte de los expedientes de adqulslclones sea la establemda i
j) Briridar apoyo en el correcto uso'y manejo del archivo dela Seccién de Compras - -

|.-k) Brindar apoyo en el registro oportuno de los coniratos suscritos, en el portal de la Contraloria General de Cuentas

" Brindarapoyo en los procesos inherentes a la Orden de (‘ompra conqohdacmn ad_]udlcamon v hquldacmn de expedtente% de adqumcmn ~
 de bienes, servicios, sumlmstros y obras ‘ L v
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